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okuw mekdebiniii kitaphanasy hakynda
DUZGUNNAMASY

|l. Umumy diizgiinler

1.1. Tirkmen oba hojalyk institutynyin Dasoguz agrosenagat orta hiinér
okuw mekdebinin kitaphanasy hakyndaky (mundan beyldk - Kitaphana)
Diizgiinnama Tiirkmenistanynn Konstitusiyasyna, “Kitaphanalar we kitaphana isi
hakynda”, “Bilim hakynda” (rejelenen gorniisi) Tiirkmenistanyii Kanunlaryna,
mekdebin Tertipnamasyna, Tirkmenistanynl Prezidentinin we Hokiimetin degisli
kadalasdyryjy hukuk namalaryna, bilim edaralarynyn kitaphanalarynyn isini
dowrebaplasdyrmak we onunl hil derejesini yokarlandyrmak, elektron katalog we
elektron kitaphana ulgamyny doretmek, ise girizmek, maglumat alys-calys isini
yola goymak boyunca onde goylan wezipelere layyklykda gurayar, seyle-de
Tirkmenistanynn Bilim ministrliginit we Tiirkmenistanynn Medeniyet ministrliginin
kitaphana isleri baradaky diizgiinnamalaryna hem-de goziikdirijilerine esaslanyar.

1.2. Kitaphana okuw-usuly, hiindrlere degisli hem-de ylmy edebiyatlar we
maglumatlar bilen okuw-terbiyecilik ulgamyny 6z wagtynda {ipjiin edyin, seyle
hem Gahryman Arkadagymyzyn eserlerini, yurdumyzyn ahli ulgamlarynda bolup
gecydn Osiisleri, O0zgerisleri wagyz ediji, bilimi yayradyjy, syyasy we ylmy
habarlara, edebi-ceper nesirlere bolan isleglerini kanagatlandyrmakda degisli isleri
alyp baryan orta hiindr okuw mekdebinin esasy diiziim boleginin biridir.

1.3. Hereket edydn kanuna layyklykda mekdep kitaphananyn isini
maliyelesdirydr we onun isine gozegcilik edyar

1.4. Kitaphana jemgyyetde bolup ge¢yan Ozgerislere layyklykda kitaphana
gaznasyny wagyz edyir, okyjylara kitaphanada bar bolan maglumatlardan gifiden
peydalanmaga miimkingilik doredyar.

1.5. Kitaphana gaznasyndan peydalanmagyn tertibi, esasy hyzmatlaryn
sanawy we Kitaphananyn olary berjay etmeginin tertibi kitaphanadan
peydalanmagyn diizgiinleri tarapyndan kesgitlenilyér.

1. Esasy wezipeleri

2.1. Kitaphana kitap gaznasyny orta hiindr okuw mekdebiniii ugruna we
okyjylaryn isleglerine layyklykda jemleyir.

2.2. Soragnama-bibliografik we maglumatlar ulgamyny, seyle-de elektron
kitaphana gaznasyny doretmek, elektron kitap goruny baylasdyrmak boyunga
yzygiderli is alyp baryar.

2.3. Orta hiindr okuw mekdebi kitaphana hyzmatlarynyil gerimini giieldip,



enjam taydan baylasdyrmagyn esasynda onunl hilini yokarlandyryar we elektron
maglumat ulgamyny kamillesdiryér.

2.4. Okyjylarda kitap, kitaphana, maglumat ulgamy seyle-de elektron
maglumat ulgamy bilen islemek medeniyetini terbiyeleyar.

I11. Kitaphananyn alyp baryan esasy isleri

3.1. Okyjylara ylmy-okuw is maksatlary tigin maglumat tapmagyn we ony
ulanmagyn yollaryny, kitaphananyn kitaphana-bibliografik hem-de elektron
maglumat ulgamlaryndan we kitaphana gaznasyndan peydalanmak endiklerini
owredyar.

3.2. Orta hiindr okuw mekdebinini talyplaryny, mugallymlaryny we beyleki
isgérlerine agakdaky hyzmatlar bilen iipjlin edyair:

- kataloglar, kartotekalar we maglumatlary almagyn beyleki gorniislerinii
uisti bilen kitaphana gaznasynyn diiziimi barada okyjylara doly maglumat beryér;

- okuw edebiyatlaryny we beyleki zerur maglumatlary tapmakda hem-de
saylamakda okyjylara komek beryir;

- kitaphana gaznasyndan okuw Kkitaplaryny we beyleki resminamalary
wagtlayyn ulanmaga beryar;

- kitaphanalaryn arasyndaky abonement boyunga gorunda yok bolan
kitaplary boyunga beyleki kitaphanalardan kitap alyar

- ylmy-okuw islerini alyp barmak ti¢in amatly sertler déretmek maksady
bilen bibliografiki gorkezijileri, edebiyatlaryn sanawyny diizyar;

- temalar boyunca bibliografiki maglumatlary diizyar;

- sergileri gurnayar.

3.3. Okyjylary kitaphana gaznasyndan peydalanmagyn ondebaryjy
tilsimatlary (elektron kitaplar, elektron kataloglar, internet ulgamy we s.m.) bilen
yzygiderli tanysdyryp duryar.

3.4. Kitaphana gaznasynyn {istiini talabalayyk dolduryp durmak, okyjylary
zerur bolan maglumatlar bilen doly iipjiin etmek {i¢in okyjylaryn isleglerini
kanagatlandyrys derejesini dwrenyar.

3.5. Kitap gaznasynyn yerlesdirilisini, hasabatyny alyp baryar we olaryn
abat saklanylmagyny iipjiin edyar.

3.6. Hereket edydn kanuna we Tiirkmenistanyn Medeniyet ministrligi
tarapyndan bellenilen tertibe layyklykda, okuw mekdebiniii yolbasgylary bilen
ylalasyp, nesir Oniimlerini kitaphana gaznasyndan ayyrmagyn tertibine gora.
Mazmun taydan konelen, ulanys mohleti gegen, kop yyllaryin dowamynda
ulanylmagyi netijesinde tozan okuw kitaplaryny we okuw gollanmalaryny, beyleki
edebiyatlary hasapdan ayyryar. Orta hiindr okuw mekdebinii ugruna gabat
gelmeyén, az ulanylyan we calysmaga niyetlenilen okuw kitaplaryny we beyleki
edebiyatlary bagga kitaphanalara gecirmegi yola goyyar.

3.7. Yekebara we kopciilikleyin islesmegifi gorniislerini we usullaryny
peydalanmak arkaly orta hiindr okuw mekdebinii terbiyegilik islerinin
maksatnamalaryny durmusa gecirmek islerine gatnasyar.

3.8. Talyplara kitaphana-bibliografik diisiinjelerini esaslary hakynda okuw



sapaklary gurnayar, olarda maglumatlary gozlemek we okuw isinde peydalanmak
boyunca endikleri kemala getiryar.

3.9. Kitaphananyn isini kdmillesdirmek boyunga sosial barlaglary gegiryar
we Ondebaryjy kitaphana tehnologiyalaryny 6z isine ornasdyryar.

3.10. Okuw kitaplary, gollanmalary okyjylar tarapyndan yitirilen ya-da
zayalanan yagdayynda olara sol nesirii nusgasyny aldyryp kitaphana gaznasyna
kabul edyir (kitabynl nusgasyny almak bilen bagly ¢cykdajylary kitaby yitiren okyjy
cekyar).

3.11. Kitaphananyn gaznasyndan yitirilen ya-da zayalanan kitaplaryn, gayry
nesir Ontimlerinin (okuw kitaplary, okuw gollanmalaryndan bagga) 6wezini dolmak
isi Tirkmenistanyn Medeniyet ministrliginin  buyrugy bilen tassyklanylan
Tirkmenistanyii Bitewi kitaphana gaznasyny, Tirkmenistanyn kitaphanalarynda
Kitap alys-calsygyny, Depozitar gaznany guramagyin we kitaphana gaznasynyn
ayawlylygyny {iipjiin etmegii hem-de gorap saklamagyn Diizglinnamasyna
layyklykda, yagny yitirilen ya-da zayalanan kitaplary degisli derejede solar yaly
ya-da kitaphana tarapyndan den bahaly diylip ykrar edilen metbugat eserleri we
nesir 6nlimleri bilen ¢alysmak arkaly amala asyryar.

3.12. Gaznasynda halkyn taryhyna we medeniyetine degisli ayratyn
ahmiyetli kitaplar bar bolsa, ol kitaplaryn abat saklanysyny {ipjiin edyar we olaryn
tiirkmen halkynyin medeni baylygynyn bir boélegi hokmiinde 6z wagtynda hasaba
alnysyna jogapkérgilik ¢cekyér.

3.13. Kitaphana 6z isini orta hiindr okuw mekdebininn okuw bdoliimi, usuly
birlesmeler bilen sazlagykda alyp baryar, ylym we doredijilik isgérleri, onlimgiligin
ondebaryjylary bilen dususyklary, okyjylar maslahatlaryny we medeni céreleri
gurayar. Has tapawutlanan okyjylardan kitaphananyn isjeii toparyny doredyar.

3.14. YImy-tehniki we beyleki maglumat gorlary bolan edaralar bilen
hereket edyan kanuna layyklykda bilelikde 1is alyp baryar.

3.15. Kitaphanagylar hiindrini kémillesdirmek maksady bilen ugurdas
mekdeplerin 6nidebaryjy kitaphanalarynyn is tejribelerini owrenyérler. Degisli
bilim we medeniyet edaralary tarapyndan guralyan usuly okuwlara gatnasyarlar.

IV. Kitaphananyn isini dolandyrmak we guramak

4.1. Kitaphananyn isine yolbas¢ylygy orta hiindr okuw mekdebinin
direktorynyn yolbascylygynda isini alyp baryan kitaphanagy amala asyryar we
ol mekdebiit Mugallymlar genesiniii agzasy bolup bilyr.

Kitaphanagy orta hiindr mekdebiniit yolbasgysy tarapyndan tassyklanylan
wezipe borclaryna layyklykda 6z isini gurayar we 0z borglarynyn ¢édginde
kitaphananyii isinifl netijesi boyunga doly jogapkir¢ilik ¢ekyar.

4.2. Kitaphananyn isgiri mekdebin direktory tarapyndan wezipd bellenyar
we wezipeden bosadylyar.

4.3. Orta hiindr okuw mekdebinin yolbascysy kitaphana gaznasynyn
doldurylmagy boyunca degisli isleri alyp baryar, tassyklanylan diizgiinlere
layyklykda kitaphanany is otagy we gosmaca otaglar, zerur bolan diirli elektron



enjamlar (kompyuterler, kopeldiji enjamlar we s.m.) bilen iipjiin edyar.

4.4. Kitaphana i resminamalaryny we alyp baryan islerinii hasabyny
yoredydr. Kesgitlenen tertibe layyklykda 6ziinin hasabatyny we meyilnamasyny
tayyarlayar we tassykladyar.

4.5. Kitaphananyn is diizgiini orta hiindr okuw mekdebinin i¢gki diizgiin-
nyzam tertibine layyklykda mekdep yolbascysy tarapyndan kesgitlenyar.

V. Kitaphananyn hukuklary we borg¢lary

5.1. “Kitaphanalar we kitaphana isi hakynda” Tiirkmenistanynn Kanunyna we
su diizgiinnama, seyle-de Tilirkmenistanyii Medeniyet ministrliginini kitaphana isi
baradaky kadalasdyryjy resminamalaryna layyklykda asakdaky hukuklara eyedir:

- diizglinnamada gorkezilen maksatlara hem-de meselelere layyklykda 6z
1sinin mazmunyny we gorniisini kesgitlemége;

- kitaphanadan peydalanmagyi tertibi, kitaphana hakyndaky Diizgiinnama,
wezipe borg¢lary we s.m. resminamalaryn taslamalaryny mekdebin direktoryna
tassyklatmak ti¢in hodiirlemége;

- degisli diizgiinnamanyn esasynda kitaphanadan peydalanmagyn tertibini
diizmaége;

- mekdebin okuw meyilnamalary we maksatnamalary bilen tanysmaga.
Kitaphananyn o6inilinde goylan wezipeleri yerine yetirmekde bdliimlerden zerur
bolan maglumatlary we materiallary almaga;

- kitaphana we maglumat-bibliografik isler bilen baglanysykly diirli derejeli
yygnaklara, maslahatlara, dususyklara mekdebin adyndan gatnagsmaga;

- kesgitlenen tertipde beyleki kitaphanalar we guramalar bilen hat
alysmaga;

- kitaphanacylaryn hiindr tejribesini kémillesdirmek maksady bilen
Kitaphana isgérlerinin usuly birlesmelerinin isine, maslahatlara gatnasmaga.

5.2. Kitaphana isgirinin glindsi boyunga kitaplar kem c¢yksa, yetmeyén
kitaplaryn bahasy administratiw tertipde sol isgdrin aylygyndan tutulyar ya-da
nesirlere den derejeli basga nesirler bilen ¢alysmak arkaly dwezini dolyar.

5.3. Kitaphana isgérlerinii zdhmet gatnasyklary Tiirkmenistanynn zdhmet
kanungylygy esasynda kadalasdyrylyar.

5.4. Su Diizgiinnamada g6z ontinde tutulmadyk meseleler “Kitaphanalar we
kitaphana is1 hakynda” Tirkmenistanyn Kanunyna hem-de Tirkmenistanyn
Medeniyet ministrliginin ~ kitaphana 151  boyunca degisli kadalasdyryjy
resminamalaryna layyklykda seredilyar.



